
सं. 1/4/4/2004-सीए.IV 

भारत सरकार 

मंत्रिमंडल सत्रिवालय 

राष्ट्र पत्रत भवन 

नई त्रिल्ली, 20 मई, 2010 

विषय: सविि ों की सविवि के वििारार्थ दस्तािेज िैयार/प्रसु्ति वकए जाने से सोंबोंविि प्रवियाएों  और वनर्थय ों का 

कायाथन्वयन ।  

सत्रिव  ंकी सत्रमत्रत (कमेटी ऑफ सेके्रटरीज-सीओएस) के त्रविारार्थ िस्तावेज तैयार और प्रसु्तत त्रकए जाने से संबंत्रित 

त्रवसृ्तत त्रनिेश इस सत्रिवालय द्वारा 09 मई 1995 के अपने का.ज्ञा. सं. 89/1/1/95-कैब. (अनुलग्नक-।) के तहत पररिात्रलत त्रकए 

गए रे्। इस सत्रिवालय द्वारा 21 त्रसतम्बर 2004 के का.ज्ञा. सं. 1/4/4/2004-सीए.IV (अनुलग्नक-2) के तहत ये त्रनिेश ि हराए 

गए रे्। 

2. अनेक मामल  ंमें यह िेखा गया है त्रक सीओएस के त्रलए न ट इस सत्रिवालय द्वारा जारी त्रनिेश  ंके अनुसार अभी भी 

तैयार नही ं त्रकए जा रहे हैं त्रजसके पररणामस्वरूप सीओएस द्वारा मुद्  ंपर त्रविार करने में पररहायथ त्रवलंब ह  जाता है। कभी-

कभी, उपलब्ध त्रवकल्  ं के सार्-सार् त्रविारार्थ मुदे् और सीओएस से प्रात्रर्थत त्रनणथय स्पष्ट् रूप से नही ंबताए जाते हैं त्रजनके 

कारण भी सीओएस की बैठकें  आय त्रजत करने में त्रवलंब ह ता है। इसके अत्रतररक्त, सीओएस बैठकें  आय त्रजत ह  जाने के बाि, 

सीओएस के त्रनणथय  ंपर अनेक मंिालय /ंत्रवभाग  ंद्वारा पयाथप्त रूप से अनुवती काथरवाई नही ंकी जाती है त्रजससे सीओएस बैठकें  

आय त्रजत करने का उदे्श्य ही त्रनष्फल ह  जाता है।  

3.  उपयुथक्त क  ध्यान में रखते हुए, यह आवश्यक है त्रक सीओएस के त्रलए िस्तावेज तैयार और प्रसु्तत करने के त्रलए इस 

सत्रिवालय द्वारा पररिात्रलत त्रवद्यमान त्रनिेश  ं(अनुलग्नक 1 और 2 के अनुसार) का अनुपालन सीओएस द्वारा मुद्  ंपर गहन ििाथ 

एवं त्रविार-त्रवमशथ त्रकया जाना सरल बनाने के उदे्श्य से त्रनम्नत्रलखखत संश िन  ंके अध्यिीन सभी मंिालय /ंत्रवभाग  ंद्वारा त्रकया 

जाए:-  

सविि ों की सविवि के वििारार्थ िुद् ों क  प्रसु्ति करना:  

i. मंिालय /ंत्रवभाग  ं क  उन महत्वपूणथ मामल /ंमुद्  ं क  इस सत्रिवालय के ध्यान में लाना िात्रहए जहां सीओएस द्वारा 

समीक्षा त्रकया जाना आवश्यक समझा जाए और इसे समयबद्ध रूप में त्रकया जाना आवश्यक ह । ऐसा करने से ऐसे 

मुद्  ंपर बैठक  ंका आय जन प्रार्त्रमकता आिार पर करने में सहायता त्रमलेगी।  

ii. सीओएस द्वारा त्रविारार्थ न ट अगे्रत्रित करते समय, मंिालय /ंत्रवभाग  ंक  अगे्रिण पि में संख्या और न ट में उखल्लखखत 

प्रस्ताव  ंसे संबंत्रित मंिालय /ंत्रवभाग  ंके नाम स्पष्ट् रूप से त्रलखने िात्रहए और उन मंिालय /ंत्रवभाग  ंक  त्रवत्रनत्रिथष्ट् करना 

िात्रहए त्रजन् नें प्रस्ताव क  पहले ही सहमत्रत प्रिान कर िी है और वे मंिालय/त्रवभाग भी त्रजन् नें अभी तक सहमत्रत 

प्रिान नही ं की है। ऐसा करने से इस सत्रिवालय द्वारा प्रस्ताव  ं पर तीव्रता से कारथवाई करने की प्रत्रक्रया आसान ह  

जाएगी।  

iii. वे महत्वपूणथ मुदे् त्रजनके त्रलए आवत्रिक आिार पर समीक्षा बैठकें  आवश्यक हैं, उन्ें भी इस सत्रिवालय के ध्यान में लाया 

जाना िात्रहए।  

iv. उन मुद्  ंके संबंि में त्रजन पर समीक्षा बैठकें  इस समय त्रनयत्रमत आिार पर आय त्रजत की जा रही हैं, मंिालय/त्रवभाग 

यह जांि करें  त्रक ऐसी बैठक  ंकी आवत्रिकता क  कम त्रकए जाने अर्वा जहां ऐसी बैठक  ंकी उपय त्रगता नही ंरह गई 

है, वहां क्या इन्ें पूरी तरह से समाप्त त्रकए जाने की भी आवश्यकता है अर्वा क्या समान के्षि /ंत्रविय  ं से संबंत्रित 

कत्रतपय बैठक  ंक  एक सार् त्रकया जा सकता है और तिनुसार ऐसा त्रकए जाने की सूिना इस सत्रिवालय क  िी जाए।  

v. मंत्रिमंडल न ट की ही तरह, प्रते्यक सीओएस न ट में भी अंत में एक सुस्पष्ट् त्रनणथय संबंिी पैरा ह ना िात्रहए त्रजसमें 

सीओएस से प्रात्रर्थत त्रनणथय  ंक  सूिीबद्ध त्रकया गया ह । प्रते्यक त्रनणथय, सीओएस न ट के मुख्य भाग में ििाथ से संबंत्रित 

त्रकए जाने य ग्य ह ना िात्रहए।  

 कविपय िािल ों िें िोंवििोंडल सवििालय िें प्रारों विक बैठकें : 

vi. सीओएस बैठक  ंक  केवल त्रवत्रशष्ट् बकाया मुद्  ंपर ध्यान-केखित बनाने के त्रलए इस सत्रिवालय में प्रारंत्रभक बैठकें , यत्रि 

अपेत्रक्षत ह ,ं प्रते्यक मुदे् के त्रलए संभात्रवत त्रवकल् के सार् मुद्  ंक  और अत्रिक सुस्पष्ट् करने के त्रलए आय त्रजत की 

जाएं। इन ििाथओ ं के आिार पर, संबंत्रित प्रशासत्रनक त्रवभाग एक संश त्रित सीओएस न ट, यत्रि ऐसा अपेत्रक्षत ह , 

तत्काल प्रसु्तत करेगा।  

vii. अतं्यत अत्यावश्यक मामल  ं से संबंत्रित िुलथभ मामल  ंमें, त्रवशेि रूप से वे ज  अिानक उत्पन्न हुए ह  ंऔर त्रजनका 

समािान सीत्रमत समय-सीमा में त्रकया जाना आवश्यक ह , जहां औपिाररक अंतर-मंिालयी परामशथ नही ंत्रकया गया है, 

वहां प्रारंत्रभक बैठकें  आय त्रजक त्रकए जाने की व्यवस्र्ा का उपय ग मुद्  ंपर त्वररत त्रविार-त्रवमशथ करने के त्रलए अंतर-

मंिालयी परामशथ के त्रलए एक मंि के रूप में त्रकया जा सकता है। 



सीओएस के वनर्थय ों का कायाथन्वयनः 

viii. सीओएस की बैठकें  आय त्रजत ह  जाने के पश्चात्, संबंत्रित मंिालय /ंत्रवभाग  ंक  यह सुत्रनत्रश्चत करने की आवश्यकता है 

त्रक सीओएस के त्रनणथय  ं का कायाथन्वयन शीघ्रात्रतशीघ्र त्रकया जाए। अतः संबंत्रित मंिालय /ंत्रवभाग  ं क  सीओएस के 

प्रते्यक त्रनणथय का कायाथन्वयन समयबद्ध रूप में सुत्रनत्रश्चत करने के त्रलए उत्रित कारथवाई करनी िात्रहए और कृत कारथवाई 

ररप टें इस सत्रिवालय क  त्रनणथय  ंक  कायाथखन्वत त्रकए जाने तक भेज िी जानी िात्रहए। जैसे ही सीओएस के अलग-

अलग त्रनणथय  ंपर कारथवाई पूणथ ह  जाए, संबंत्रित मंिालय /ंत्रवभाग  ंक  इसकी सूिना यह स्पष्ट् रूप से बताते हुए त्रक 

कारथवाई कैसे पूरी की गई है, इस सत्रिवालय के संबंत्रित प्रभाग क  िे िेनी िात्रहए। 

ix. मंत्रिमंडल/मंत्रिमंडल सत्रमत्रतय  ं के समक्ष त्रकसी त्रवत्रशष्ट् मामले(मामल )ं क  प्रसु्तत करने के त्रलए सीओएस बैठक  ंमें 

त्रलए गए त्रनणथय  ं के संबंि में, संबंत्रित प्रशासत्रनक मंिालय/त्रवभाग क  यह सुत्रनत्रश्चत करना िात्रहए त्रक ऐसे मामले 

मंत्रिमंडल/मंत्रिमंडल सत्रमत्रत के समक्ष शीघ्रात्रतशीघ्र और सीओएस द्वारा त्रनिाथररत      समय-सारणी, यत्रि क ई ह , के 

अंिर प्रसु्तत त्रकए जाएं। जैसे ही यह कायथ पूणथ ह  जाए, इस सत्रिवालय के संबंत्रित प्रभाग क  इसकी सूिना िी जानी 

िात्रहए।  

4. अनुर ि है त्रक ये त्रनिेश कडाई से अनुपालन त्रकए जाने हेतु कृपया सभी संबंत्रित  ंके ध्यान में लाए जाएं। 

5. ये त्रनिेश इस सत्रिवालय की वेबसाइट (www.cabsec.gov.in) पर भी त्रिए गए हैं। 

 

(माला ित्त) 

त्रनिेशक 

िूरभािः 23792357 

सेवा में,  

 भारत सरकार के सभी सत्रिव (नाम से) 

http://www.cabsec.gov.in/


अनलुग्नक-1 
स.ं 89/1/1/95-मतं्रि. 

भारत सरकार 
मतं्रिमडंल सचिवालय 

नई दिल्ली, 9 मई, 1995 
 

ववषयः-  सचिवों की सममतत के वविारार्थ िस्तावेज तयैार और प्रस्ततु ककए जाने से सबंचंित प्रकिया । 
 

   सचिवों की सममतत (कमटेी ऑफ सेिेटरीज-सीओएस) के वविारार्थ िस्तावेज तयैार और प्रस्ततु करने में 
अपनाई जाने वाली प्रकियाओं के सबंिं में मतं्रिमडंल सचिवालय द्वारा समय-समय पर तनिेश जारी ककए गए हैं । 
पवूथ अनभुव के आलोक में इन तनिेशों में आवश्यकतानसुार सशंोिन ककया गया है और सभी सबंचंितों के मागथिशथन 
एव ंउनके द्वारा अनपुालन के मलए इस ेसमेककत रूप में इसके सार् पररिामलत ककया गया है । 
 

सामान्य और उपस्थिति 
1. सचिवों की सममतत (सीओएस) की बठैकों का उद्िेश्यः सचिवों की सममतत मतं्रिमडंल सचिवालय में 
ववभागों/मिंालयों द्वारा उन्हें भेजे गए महत्वपरू्थ मदु्िों पर वविार-ववमशथ करने के मलए बठैक करती है । 
 

2. सचिवों की सममतत की बठैकों में ककन्हें उपस्स्र्त होना हैः िूंकक सचिवों की सममतत की बठैकें  सामान्यतः 
प्रततभागी सचिवों की सवुविा एव ंउपलब्िता का पता लगाने के बाि ही तनिाथररत की जाती हैं, इसमलए इन बठैकों 
में आमतं्रित सचिवों से व्यस्ततगत रूप से न कक उनके प्रतततनचियों के माध्यम से उपयतुत रूप से उपस्स्र्त होने 
की अपके्षा की जाती है । यदि कोई आमतं्रित सचिव ककन्हीं अप्रत्यामशत पररस्स्तचर्यों और बाध्यकारी कारर्ों स े
बठैक में उपस्स्र्त होने की स्स्र्तत में नहीं है, तो वह मतं्रिमडंल सचिव के पवूथ अनमुोिन के पश्िात ्ककसी वररष्ठ 
प्रतततनचि (कम से कम सयंतुत सचिव की रैंक का) को प्रतततनयतुत कर सकत ेहैं। ऐसे मामलों में, उपस्स्र्त होने 
वाले अचिकारी को सकं्षक्षप्त वववरर् अच्छी तरह से दिया जाना िादहए ताकक वह सचिव की ओर से आवश्यक 
प्रततबद्िताएं कर सके । 
 

3. िलुथभ मामलों में, आमतं्रित सचिव के मलए यह आवश्यक हो सकता है कक उनकी सहायता के मलए कोई 
अन्य अचिकारी उनके सार् आए । ऐसे मामलों में भी, आमतं्रित सचिव द्वारा मतं्रिमडंल सचिव को अचिम में इस 
बात से अवगत रखना िादहए । 

 

वे मामले स्िन्हें सचिवों की सममति के समक्ष प्रथििु ककया िा सकिा है 
4. तनम्नमलखखत ववतनदिथष्ट स्वरूप के सभी मामल ेसचिवों की सममतत के समक्ष पेश ककए जा सकत ेहैं:- 
क. प्रिानमिंी/मतं्रिमडंल/मतं्रिमडंल सममतत/मतं्रियों के समहू के ववमशष्ट तनिेशानसुार मामले; 
ख. मामले जो ववमशष्ट रूप से सचिवों की सममतत को वविारार्थ भेजे जात ेहैं; 
ग. वे मामले जहा ंप्रायोजक ववभाग और मिंालयों/ववभागों के बीि अचिकारी स्तर पर परामशथ ककए गए वविारों 

में गरै-अनकूुल मतभेि हैं और जहां सचिवों की सममतत में वविार-ववमशथ मतभिेों का समािान करने अर्वा 
उन्हें सीममत करने में सहायक होगा; 

घ. अतत तत्काल स्वरूप के मामले स्जनके मलए तनिाथररत समय-सीमा के अिंर नीतत अर्वा कियाववचि पर 
तनिेश आवश्यक है स्जसके सबंिं में सबंचंित मिंालयों/ववभागों में सहमतत आवश्यक समझी जाती है; 
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ङ. वे मामल े जहां ककसी ववमशष्ट मिंालय/ववभाग में मलए तनर्थयों का सबंचंित अन्य मिंालयों/ववभागों में 
तनपटाए गए मामलों पर अप्रत्यक्ष प्रभाव पड़ सकता है और एक समस्न्वत दृस्ष्टकोर् ववकमसत करने के 
मलए सचिवों की सममतत में वविार-ववमशथ आवश्यक हो; 

ि. वे मामले स्जनमें ककसी ववभाग का सचिव उसके प्रभार के मलए सौंपे गए ककसी ववषय पर सचिवों की 
सममतत की सलाह िाहता हो; और 

छ. नई नीततगत पहलों अर्वा नीतत में पररवतथन के मामले जहां सबंचंित सीओएस में वविार-ववमशथ 
सहायक/लाभिायक हो सकत ेहैं । 

 

वे मामले स्िन्हें सचिवों की सममति को प्रथििु नह ीं ककया िाना है 
5. तनम्नमलखखत मामले सचिवों की सममतत के समक्ष प्रस्ततु नहीं ककए जाने हैं:- 
क. वे मामले जो सरकार की पीआईबी, एफआईपीबी आदि जैसी ववमभन्न सममततयों के कायथक्षेि के अिंर हैं:- 
ख. वे मामले स्जनका सबंिं केवल एक या िो मिंालयों से ही है और जहां मदु्िों का समािान द्ववपक्षीय रूप 

से ककया जा सकता है; 
ग. वे मामले जहां मदु्िों का समािान अतंर-मिंालयी बठैक(बठैकों) के माध्यम स े ककया जा सकता है; और 

जहां ववमशष्ट ववभागों/एजेंमसयों जैसे बैंककंग ववभाग, भारतीय ररजवथ बैंक आदि से परामशथ करने के मलए 
तनिेश पहले से ववद्यमान हैं; 

घ. पिों के सजृन आदि से सबंचंित नेमी स्वरूप के मामले; 
ङ. अत्यचिक ववत्तीय आबटंन वाले मामले स्जनमें ववत्त मिंालय ने सहमतत प्रिान नहीं की है । 

 

सचिवों की सममति के मलए नोट ियैार करना 
6. अतनवायथ प्रकियागत अपेक्षाएं स्जनका अनपुालन सचिवों की सममतत के मलए नोट तयैार करने और प्रस्ततु 
करने के मलए ककया जाना िादहए, इस प्रकार हैं:- 
क. नोट में सबसे ऊपर मिंालय/ववभाग का नाम होना िादहए । इसमें फाइल सखं्या और तारीख भी अवश्य 

होनी िादहए । शब्ि "सचिवों की सममतत के मलए नोट" मिंालय या ववभाग के नाम के नीिे मलखा जाना 
िादहए; 

ख. नोट सरुक्षा वगीकृत (गपु्त अर्वा परम गपु्त, जैसा भी मामला हो) होना िादहए, और नोट की प्रततयों पर 
िममक ढंग से सखं्या डाली जानी िादहए । यह सरुक्षा वगीकरर् नोट के सभी पषृ्ठों पर होना िादहए; 

ग. िस्तावेज में उस्ल्लखखत प्रस्तावों का पररिायक एक सकं्षक्षप्त ववषय सभी मामलों में दिया जाना िादहए; 
घ. अनलुग्नकों सदहत नोट के सभी पषृ्ठों पर तनिले भाग में पषृ्ठों के िायीं ओर कोने में िमागत सखं्याए ं

होनी िादहए, इसके सार् ही "Y का पषृ्ठ X" ढंग से पषृ्ठों की कुल सखं्या भी िशाथयी जानी िादहए जहा ं
"X" पषृ्ठ की िाल ूिम सखं्या है और "Y" नोट में पषृ्ठों की कुल सखं्या है । 
 

सचिवों की सममति के मलए नोट की ववषय-वथि ु
 

7. सचिवों की सममतत के मलए नोट तयैार करत ेसमय तनम्नमलखखत का पालन ककया जाएः 
क. नोट स्वतः परू्थ होने िादहए । वे अनावश्यक रूप से लबंे नही ं होने िादहए, और ककसी भी मामले में,   

पांि-छह पषृ्ठों से अचिक नहीं होने िादहए । अन्य सगंत सामिी इसके अनलुग्नकों/पररमशष्टों में िी जानी 
िादहए; 
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ख. नोट के अतंतम परैा में यह अवश्य बताया जाना िादहए कक इस नोट को प्रायोजक मिंालय/ववभाग के सचिव 
का अनमुोिन प्राप्त है; 

ग. नोट पर उप-सचिव/तनिेशक अर्वा उच्ितर रैंक के अचिकारी द्वारा हस्ताक्षर ककए जाने िादहए; 
घ. नोट में मतं्रिमडंल सचिवालय/प्रिानमिंी कायाथलय के सार् ककसी अनौपिाररक/औपिाररक परामशथ के सिंभथ 

नहीं दिए जाने िादहए; 
ङ. नोट के अतं के परैा से पवूथ के परैा में उन त्रबिंओुं का उल्लेख ककया जाना िादहए स्जन पर सचिवों की 

सममतत के तनर्थय/मसफाररशें प्रायोजक मिंालय/ववभाग के वविारों के सार् प्राचर्थत हैं; 
ि. सभी मामलों में, सबंचंित मिंालयों/ववभागों स ेपहले ही परामशथ कर मलया जाना िादहए और उनके वविार 

अर्वा दटप्पखर्यां सीओएस नोट में शाममल की जानी िादहए; 
 

अत्यावश्यक और समयबद्ि मामलों में, अन्य सबंचंित मिंालयों के वविार/दटप्पखर्यां सचिवों की सममतत के 
मलए नोट में बताई जानी िादहए यदि वे पहले आयोस्जत की गई बठैकों अर्वा अतंर-ववभागीय परामशों के 
माध्यम से ज्ञात हुई हों । 
 

अतंर-ववभागीय परामशों में सबंचंित ववभागों को अपनी आपवत्तयां और शतें, यदि कोई हों, सिूीबद्ि करने 
के मलए परू्थ अवसर दिया जाना । इसमलए, मिंालयों/ववभागों को उन्हें पररिामलत कायथसिूी नोट पर अपनी 
दटप्पखर्या ंइस सचिवालय को भेजने से बिना िादहए और अपनी आपवत्तयां, शतें बठैक में स्पष्ट रूप स े
बतानी िादहए । उन मामलों में जहां कायथसिूी नोट पर दटप्पखर्यां मतं्रिमडंल सचिवालय को भेजना 
आवश्यक है, वहां इन तनिेशों के अतंगथत सीओएस नोट के मलए तनिाथररत प्रारूप में ये परूक नोट के रूप में 
होनी िादहए; 

छ. नोट के परैािाफों को सखं्या अवश्य िी जानी िादहए; 
ज. नोट की 20 प्रततया ंमतं्रिमडंल सचिवालय को भेजी जानी िादहए; 
झ. नोट काफी पहले अचिम में भेज दिए जाने िादहए ताकक बठैकों का आयोजन करने के मलए पयाथप्त समय 

ममल सके; और 
ञ. ये नोट कागज के अिभाग पर बाएं छोर पर और कागज के वपछले भाग पर िाएं छोर पर पयाथप्त स्र्ान 

के सार् डबल स्पेस में कागज के िोनों तरफ टंककत ककए जाने िादहए । 
 

8. अनरुोि है कक इन तनिेशों को कृपया सभी सबंचंितों के ध्यान में लाया जाना िादहए ताकक वे भावी 
मागथिशथन के मलए इनसे पररचित हो सकें  । 
 

9. सचिवों की सममतत से सबंचंित सभी िस्तावेज वगीकृत िस्तावेज हैं और ववभागीय सरुक्षा तनिेशों का पालन 
उनके प्रबिंन एव ंसरुक्षक्षत अमभरक्षा के मलए ईमानिारी से अवश्य ककया जाना िादहए । 
 

10. सभी सबंचंितों द्वारा इन तनिेशों का पालन कड़ाई से ककया जाए । 
 

 इसे मतं्रिमडंल सचिव के अनमुोिन से जारी ककया जाता है । 
 

(वी. के. गाबा) 
अवर सचिव, मतं्रिमडंल 

िरूभाषः 3012835 
सेवा में,  
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अनलुग्नक-2 
स.ं 1/4/4/2004-सीए.IV 

भारत सरकार 
मतं्रिमडंल सचिवालय 

राष्रपतत भवन 
नई दिल्ली, 21 मसतम्बर, 2004 

 

ववषयः-  सचिवों की सममतत के वविारार्थ िस्तावेज तयैार और प्रस्ततु ककए जाने से सबंचंित प्रकिया । 
 

 इस सचिवालय द्वारा 9 मई, 1995 के अपने का.ज्ञा. स.ं 89/1/1/95-मतं्रि. के तहत सचिवों की सममतत 
(कमेटी ऑफ सिेेटरीज-सीओएस) के वविारार्थ िस्तावेज तयैार और प्रस्ततु ककए जाने से सबंचंित ववस्ततृ तनिेश 
पररिामलत ककए गए र्े । 
 

2. यह िेखा गया है कक अनेक अवसरों पर ये नोट इस सचिवालय द्वारा जारी दिशातनिेशों के अनरुूप तयैार 
नहीं ककए जात े हैं । अकसर नोट की सरंिना कमजोर होती है और शाममल मदु्िों का स्पष्ट ववश्लेषर् तर्ा 
उपलब्ि ववकल्प नहीं दिया गया होता है । 
 

3. इसमलए, यह िोहराया जाता है कक सचिवों की सममतत के वविारार्थ नोट अत्यचिक ध्यानपवूथक और दिनांक 
9.5.1995 के कायाथलय ज्ञापन के अनसुार तनम्नमलखखत पर ववशषे ध्यान िेत ेहुए तयैार ककए जाने िादहएः- 

i. नोट सकं्षक्षप्त, स्पष्ट, स्वतः परू्थ होने िादहए और वरीयतः 5-6 पषृ्ठों से अचिक नहीं होने िादहए । 
ii. शाममल मदु्िों और उपलब्ि ववकल्पों का स्पष्ट ववश्लेषर् होना िादहए । 
iii. नोट के अतंतम परैा में वे त्रबिं ुबताए जाने िादहए स्जन पर सचिवों की सममतत के तनर्थय/मसफाररशें 

मांगी गई हैं । 
iv. नोट पर मिंालयों/ववभागों के प्राप्त वविार, नोडल मिंालय/ववभाग के वविारों के सार् मखु्य नोट का 

दहस्सा होने िादहए । 
v. सीओएस नोट पर हस्ताक्षर करने वाले अचिकारी का िरूभाष अवश्य दिया जाना िादहए । 
 

4. अनरुोि है कक ये तनिेश कृपया सभंी सबंचंितों के ध्यान में लाए जाएं । 
 

(प्रवीर कृष्र्) 
तनिेशक 

िरूभाषः23792204 
सेवा में,  
भारत सरकार के सभी सचिव  
(नाम से) 
एनओओः प्रततमलवप सिूनार्थ पे्रवषत- 
अपर सचिव/सयंतुत सचिव (एसएस)/सयंतुत सचिव (एम)/सयंतुत सचिव (एएम)/सयंतुत सचिव (एकेडी)/तनिेशक 
(आरआर)/तनिेशक (पीके)/तनिेशक (केएलएस)/तनिेशक (आरकेसी) 
सीए.I/II/III/IV/V अनभुाग तर्ा टीएस प्रकोष्ठ । 


